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  Dirigente 

Avviso 10812 13.05.2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM” CUP: C19J21045470001 

 
Novate Mezzola, 08 aprile 2023  

 
Ai docenti in servizio presso  
l’IC Novate Mezzola 
con contratto a tempo  
indeterminato / determinato 
 
Agli ATTI - Al Sito Web 
http://www.icnovate.edu.it 

 
OGGETTO:  Piano Nazionale di ripresa e resilienza 

Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole 
innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato 
dall’Unione europea – Next Generation EU. 
Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le 
STEM”. Decreti del direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali per 
l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 18 febbraio 
2022, n. 42. 
AVVISO DI SELEZIONE INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI N. 1 FIGURA DI 
COLLAUDATORE PER LA VERIFICA DI CONFORMITÀ DELLE FORNITURE  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  il DPR 08 marzo 1999, n. 275 concernente “Norme in materia di autonomia delle 

istituzioni scolastiche”; 
VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. e in particolare l’art. 
7, c. 6, lett. b) che prescrive che “l’Amministrazione deve aver preliminarmente accertato 
l’impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili al suo interno”;  

VISTO  il CCNL 2006-2009, in particolare le allegate Tabelle 5 e 6, nelle quali sono riportati i 
compensi orari lordi spettanti al personale docente e ATA per prestazioni aggiuntive 
all’orario d’obbligo;  

VISTA la Circ. n. 2 dell’11 marzo 2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dipartimento 
Funzione Pubblica, avente ad oggetto “Legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in 
tema di collaborazioni esterne”; 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, 
gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 
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VISTO il D. Lgs. 28 agosto 2018, n. 129, “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO  l’avviso pubblico del Ministero dell’Istruzione prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 per la 
presentazione di domande di partecipazione per la realizzazione di spazi laboratoriali e 
per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM; 

VISTA  la domanda di partecipazione al suddetto avviso, presentata dall’Istituto Comprensivo di 
Novate Mezzola con istanza acquisita agli atti con prot. n. 4578 del 07.06.2021; 

VISTA  la Nota prot. n. 71643 del 29.08.2022 del Ministero dell’Istruzione di autorizzazione per 
l’attuazione del progetto, per un importo complessivo pari a euro 16.000,00; 

VISTA la Nota prot. n. 91679 del 31.10.2022 che differisce la data ultima per l’impegno delle 
risorse tramite assunzione di obbligazioni  Giuridicamente perfezionate, fissata al 15 
dicembre 2022, data entro la quale l’istituzione scolastica deve provvedere a inserire nella 
piattaforma “PNRR – Gestione Investimenti”, sezione “Procedure amministrative”, la 
documentazione relativa all’obbligazione giuridica di cui sopra (contratto, ordine di 
acquisto, etc.) relativa alla voce di costo “Spese per acquisto beni e attrezzature per 
l’apprendimento delle STEM”; 

VISTO il decreto di assunzione a bilancio prot. n. 9557 del 29.11.2022, con il quale l’importo 
assegnato è stato acquisito nel programma annuale Esercizio Finanziario 2022, per le 
ENTRATE nel Modello A – aggregato 03 “Finanziamenti dallo Stato” – voce 06 “Altri 
finanziamenti vincolati dallo Stato”, sottovoce 18 “Piano nazionale di ripresa e resilienza – 
PNRR – Progetti in essere” per le SPESE nel Modello A – Attività 03 “Didattica” – Specifica 
voce di destinazione A3/8 “Spazi e strumenti digitali per le STEM – Avviso prot. DGEFID n. 
10812 del 13 maggio 2021 – Codice CUP C19J21045470001”; 

VISTA  la propria determina, prot. n. 440 del 27.01.2023 per l’affidamento diretto in MEPA, 
tramite Ordine diretto di Acquisto (ODA) ai sensi dell’art. 36 c. 2 lettera a) del D.Lgs. 
50/2016 e ss.mm.ii. in conformità con il D.I. 129/2018 anche in deroga ai sensi dell’art. 55 
c. 1 lettera b), per l’acquisto degli strumenti STEM previsti dal Progetto “Il Laboratorio dei 
Cre-attivi”; 

TENUTO CONTO che l’adesione dell’IC Novate Mezzola al progetto in oggetto è stata formalmente 
deliberata dal Collegio dei docenti (delibera n. 18 del 25.11.2021) e dal Consiglio d’Istituto 
(delibera n. 17 del 30/06/2021); 

CONSIDERATO che la fase finale della procedura esecutiva di acquisto è quella di collaudo, consistente 
nell’accertamento finale della corretta esecuzione contrattuale e di attestazione della 
conformità dell’esecuzione a quanto richiesto. 

VISTA  la necessità di individuare, nell’ambito del progetto autorizzato tra il personale interno 
all’Istituzione scolastica n. 1 figura per lo svolgimento delle attività di collaudatore di cui 
al punto precedente;  

per i motivi espressi in premessa, che si intendono integralmente richiamati 
 

EMANA  
 

il presente avviso, rivolto al personale interno all’Istituzione Scolastica, avente ad oggetto la selezione 
di n. 1 figura di collaudatore per la verifica di conformità delle forniture relative al Progetto Avviso 

10812 del 13.05.2021 Spazi e strumenti digitali per le STEM “Il Laboratorio dei cre-attivi” 
 
Art. 1 Profilo professionale richiesto 
Può presentare domanda il personale docente interno all’istituzione scolastica con specifiche 
competenze anche autocertificate, in possesso di almeno uno dei seguenti requisiti: 

 Titolo di studio attinente all’attività da svolgere; 

 Titoli culturali (Attestati, certificazioni, specializzazioni …), attinenti all’attività da svolgere; 

 Esperienze professionali in progetti PNSD/PON 

 Esperienze professionali come Animatore Digitale e/o nel Team Digitale 



Art. 2 Attività  
La partecipazione alla selezione comporta l’accettazione da parte degli aspiranti a svolgere 
tempestivamente le operazioni di collaudo al termine delle attività di consegna delle forniture. 
Le operazioni saranno condotte presso la sede di segreteria e il plesso di Scuola Secondaria di San Pietro 
(Samolaco). 
All’aspirante selezionato sarà richiesto di assicurare la conduzione delle attività nel rispetto delle 
indicazioni dell’avviso, e saranno affidati i seguenti compiti: 

 Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e alla loro corrispondenza a quanto specificato 
nell’Ordine MEPA prot. n. 558 del 02.02.2023; 

 Eseguire verifiche e controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità e di costo, alla 
loro efficace funzionalità ed alla rispondenza di hardware e software alle prestazioni richieste e 
dichiarate dalle aziende fornitrici; 

 Verificare la rispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato; 

 Verificare l’esistenza delle licenze d’uso dei software installati e dei manuali d'uso per tutte le 
attrezzature; 

 Procedere con il collaudo e sottoscrivere il verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti 
eventualmente effettuati; 

 Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dall’Istituto documentando in apposito registro 
l’attività svolta e l’impegno orario. 

 

Art. 3 Compenso previsto e modalità di remunerazione 
L’attività sarà retribuita secondo il CCNL vigente, per complessive max 20 ore, con il seguente compenso 
orario omnicomprensivo: 

 per il personale Docente € 23,23; 

 per il personale AA e AT € 19,24. 
Si precisa che la liquidazione del compenso previsto avverrà alla conclusione delle attività debitamente 
documentata e a seguito dell’effettiva erogazione dei fondi e nessuna pretesa potrà essere avanzata 
all’Istituzione Scolastica prima della disponibilità delle risorse. Sul compenso spettante saranno 
applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di Legge. 
 

Art. 4 Modalità di svolgimento della procedura di selezione  
Per la selezione degli aspiranti all’incarico di collaudatore si procederà alla valutazione dei titoli e delle 
esperienze pertinenti al profilo richiesto sulla base di quanto dichiarato nell’apposita “Scheda di 
Autovalutazione”, in funzione della griglia di valutazione di cui all’articolo 5 del presente avviso nella 
misura di 20 + 30 punti. Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti e le esperienze professionali 
condotte alla data prevista per la presentazione delle istanze. 
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare la verifica del possesso dei titoli e delle esperienze con 
eventuale richiesta di integrazione all’interessato della documentazione comprovante quanto 
dichiarato. 
A parità di punteggio sarà applicato il seguente ordine di priorità: 
1) maggiori esperienze nei progetti finanziati dal PNSD e/o dall’Unione Europea; 
2) in caso di ulteriore parità sarà data priorità al: 

• candidato con più anni di servizio 
Al termine della selezione sarà predisposta dalla Commissione specifica graduatoria. La pubblicazione su 
albo della graduatoria avrà valore di notifica agli interessati che potranno inoltrare reclamo al Dirigente 
scolastico alla mail soic81600x@istruzione.it entro 5 giorni lavorativi dalla data di pubblicazione. 
Trascorsi 5 giorni dalla pubblicazione la graduatoria diventa definitiva. 
Successivamente la scuola provvederà ad informare il candidato collocato in posizione utile e procederà 
al conferimento dell’Incarico secondo le formule definite. L’inserimento nella graduatoria non 
costituisce obbligo di chiamata da parte dell’Istituto. L’amministrazione si riserva di procedere 
all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura. Gli incarichi verranno assegnati, 



nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità, seguendo l’ordine di 
graduatoria. 
 

Art. 5 Criteri di valutazione delle candidature 
La valutazione delle candidature sarà effettuata da una commissione interna appositamente costituita 
con atto del Dirigente scolastico che attribuirà un punteggio globale massimo di 50 punti, secondo la 
tabella sottostante. 

A – TITOLI DI STUDIO E CULTURALI  
A1. Titolo di studio attinente alle attività da svolgere Max 1 10 punti 

A2. Titoli culturali (Attestati, certificazioni, specializzazioni …), attinente alle 
attività da svolgere 

Max 1 5 punti cad. 

A3. Pubblicazioni cartacee o multimediali che affrontino argomenti inerenti alle 
tematiche proposte 

Max 1 5 punti 

B – ESPERIENZE PROFESSIONALI 
B1. Attività di Collaudatore in progetti PNSD/PON Max 2 5 punti cad. 

B2. Altre attività svolte in progetti PNSD/PON Max 2 5 punti cad. 

B3. Incarichi ricoperti come Animatore Digitale e/o componente del Team 
Digitale. 

Max 2 5 punti cad. 

 

Art. 6 Termini e modalità di presentazione delle domande di partecipazione 
Gli interessati, vista l’urgenza, dovranno far pervenire: 
1. la domanda secondo il modello predisposto, allegato al presente avviso (All.1); 
2. la scheda di autovalutazione dei titoli e delle esperienze allegata al presente avviso (All.2); 
3. la dichiarazione di insussistenza motivi di incompatibilità allegata al presente avviso (All.3); 
4. il curriculum vitae e professionale in formato europeo, sottoscritto; 
5. lo stesso curriculum vitae del punto 4, ma senza i dati personali, in modo da poter essere pubblicato 

nell’area Amministrazione Trasparente dell’Istituto in caso di conferimento dell’incarico; 
6. la copia del documento di identità in corso di validità. 
entro e non oltre le ore 13:00 di lunedì 17 aprile 2023, secondo le seguenti modalità: 

 via mail all’indirizzo soic81600x@istruzione.it;  

 tramite raccomandata, corriere o consegna a mano presso la segreteria dell’Istituto Comprensivo di 
Novate Mezzola, Via Ligoncio, 184 - 23025 - Novate Mezzola (SO) 

Nell’oggetto è necessario indicare la seguente dicitura “Istanza di partecipazione Avviso di selezione 
prot. n. del _CognomeNome”. 
 

Art. 7 Ammissibilità delle candidature 
Per l'ammissione alla selezione gli aspiranti devono:  
1. dichiarare, compilando la "Domanda di partecipazione”, allegata al presente avviso (All.1) di: 

a. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione 
europea;  

b. godere dei diritti civili e politici;  
c. non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale;   

d. essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  
e. essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente 

correlata al contenuto della prestazione richiesta; 
f. ai sensi e per gli effetti dell’art. 53, comma 14, del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.e.i l’insussistenza 

di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse; 
g. di non aver riportato condanne per taluni dei reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600-

quater, 600 – quinquies e 600- undecies del codice penale, ovvero irrogazione di sanzioni 
interdittive all’esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari con minori. 

2. sottoscrivere le dichiarazioni consapevoli che ai sensi del DPR 445/2000: 
a. le dichiarazioni rese e sottoscritte hanno valore di autocertificazione; 



b. potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle 
dichiarazioni rese dagli aspiranti; 

c. la falsità in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell'art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 
e successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a 
costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi dell'art. 75 del predetto 
D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata 
dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell'art. 1456 c.c. 

I requisiti dichiarati devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la proposizione 
della domanda di partecipazione. L'accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in 
qualunque momento l'esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento 
dell'incarico. 
 

Art. 8 Motivi di esclusione 
Costituiscono motivi di esclusione dalle candidature:  
1) Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 
2) Curriculum Vitae non in formato europeo; 
3) Documento di identità scaduto; 
4) Assenza degli allegati previsti dall’avviso; 
Non possono partecipare alla fase di selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società 
interessate alle gare di fornitura delle attrezzature. 
 

Art. 9 Responsabile del procedimento 
Ai sensi dell’art. 5 L. 241/90, il responsabile del procedimento di cui al presente avviso di selezione è il 
Dirigente scolastico Laura Loffa. 
 

Art. 10 Trattamento dei dati personali 
Ai sensi e per gli effetti del GDPR 679/2016 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione 
forniti dagli aspiranti in sede di candidatura, saranno utilizzati dall’Istituzione Scolastica esclusivamente 
ai fini del procedimento di individuazione della figura richiesta, garantendo l’assoluta riservatezza, 
anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. I medesimi dati potranno essere 
comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo 
svolgimento della selezione o a verificare i requisiti dell’aspirante. Sul sito web istituzionale è pubblicata 
Informativa agli interessati. Con l’invio della candidatura gli aspiranti esprimono il loro consenso al 
predetto trattamento. 
 

Art. 11 Disposizioni finali 
Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di 
attuazione dei Piani Integrati di Intervento. 
L’istituzione scolastica si riserva la possibilità di revocare in tutto o in parte il presente Avviso e tutti gli 
atti conseguenti con il mutare dell’interesse pubblico che ne ha determinato il finanziamento. In tale 
evenienza gli interessati si impegnano a non pretendere alcuna rivendicazione. 
Gli interessati nel partecipare al presente Avviso, lo accettano incondizionatamente nella sua interezza. 
Il presente avviso viene pubblicato all’albo pretorio on-line dell’Istituto comprensivo di Novate Mezzola. 
Per ogni altra informazione rivolgersi all’ufficio di direzione al numero 0343/44126. 
 

Allegati 
1. All.1 - Domanda di partecipazione 
2. All.2 - Scheda di autovalutazione 
3. All.3 - Dichiarazione di insussistenza motivi di incompatibilità  
 

 
Il Dirigente scolastico 

Laura Loffa 
                                           Firma digitale ai sensi D.Lgs. 82/2005 e s.m.i 
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