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  Ufficio Personale LL/as 

 

Novate Mezzola, 13 ottobre 2025 

 

       Ai Docenti IC Novate Mezzola 

p.c. Al DSGA e Agli Uffici di segreteria 

p.c. Ai Collaboratori scolastici 

 

Agli atti – Sito Web www.icnovate.edu.it 

 

 

OGGETTO: Piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento del personale docente 

 

VISTO il comma 5 dell’art. 14 del DPR 399/1988; 

VISTA la delibera del Collegio dei docenti n. 9 del 29.09.2025; 

VISTO l’art. 43, comma 4, del CCNL 2019-2021, che definisce gli obblighi di lavoro del personale 

docente articolati in attività di insegnamento e attività funzionali alla prestazione di 

insegnamento; 

VISTO l’art. 44, comma 3, lettera a) del CCNL 2019-2021, che fissa fino a 40 ore annue le attività 

funzionali all’insegnamento per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti; 

VISTO l’art. 44, comma 3, lettera b) del CCNL 2019-2021, che fissa fino a 40 ore annue le attività 

funzionali all’insegnamento per la partecipazione alle riunioni dei Consigli di classe, 

interclasse e intersezione; 

VISTO l’art. 44, comma 4 del CCNL 2019-2021, che prevede che “le ore non utilizzate a tal fine 

sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate 

annualmente dal collegio docenti con il PTOF”; 

VISTO che i docenti sono tenuti inoltre ad assicurare "un rapporto efficace con le famiglie" 

(incontri scuola-famiglie e ore a disposizione); 

VISTA l'ordinanza prot. n. 7320 del 14 marzo 2019 della Corte di Cassazione. 

 

Si comunica la pubblicazione sul sito istituzionale in Scuola – Le Carte della Scuola – Documento 

Programmatico, il Piano annuale delle attività dei docenti per l’anno scolastico 2025/26, relativamente 

alla Scuola dell’infanzia, alla Scuola primaria e alla Scuola secondaria di I grado.  

Si precisa che il Piano previsto dal DPR 399/1988, art. 14, c. 5 e dal CCNL 2019-2021, art. 43, c. 4., è 

predisposto dal Dirigente Scolastico e deliberato dal Collegio dei docenti; con la stessa procedura può 

essere modificato nel corso dell’anno scolastico, salvo parziali modifiche relative a necessità 

contingenti e/o tecniche che vengono introdotte dall’ufficio di dirigenza e comunicate con apposite 

circolari. 
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I docenti della Scuola Secondaria di primo grado impegnati anche in altri Istituti e quelli ai quali sono 

assegnate: 

 un numero di classi pari o superiore a 6; 

 classi per le quali sono previsti più GLO,  

compileranno1, entro e non oltre sabato 18 ottobre 2025 la “Domanda di piano personalizzato”, 

allegata alla presente e la invieranno, all’attenzione del Dirigente scolastico, indicando come oggetto 

“Piano Attività Personalizzato_CognomeNome” all’indirizzo soic81600x@istruzione.it 

I docenti della Scuola Primaria impegnati anche in altri Istituti compileranno2, entro e non oltre sabato 

18 ottobre 2025 la “Domanda di piano personalizzato”, allegata alla presente e la invieranno, 

all’attenzione del Dirigente scolastico, indicando come oggetto “Piano Attività 

Personalizzato_CognomeNome” all’indirizzo soic81600x@istruzione.it 

 

Si precisa che non saranno prese in considerazione domande pervenute in ritardo o inoltrate con 

altre modalità. 

 

I docenti della Scuola Primaria in regime di Part-Time fino a 12 ore e i docenti impegnati su più plessi 

invieranno entro e non oltre sabato 18 ottobre 2025 il “Calendario delle attività di programmazione 

didattica personalizzato”, all’attenzione del Dirigente scolastico, indicando come oggetto “Calendario 

delle attività di programmazione didattica Personalizzato_CognomeNome” all’indirizzo 

soic81600x@istruzione.it 

 

                          

Il Dirigente scolastico 

Laura Loffa 
                                Firma digitale ai sensi D.Lgs. 82/2005 e s.m. 

                                                           
1   Fermo restando la partecipazione all’incontro di novembre per la presentazione del PEI alle famiglie 
2   Fermo restando la partecipazione all’incontro di novembre per la presentazione del PEI alle famiglie 
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