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Ai Docenti 
IC Novate Mezzola 
 
Agli atti  

 
OGGETTO:  Caricamento Programmazioni- Piani di Lavoro A.S. 2023-24 sul Registro Elettronico 
 
Si invitano i Docenti a caricare sul Registro Elettronico, entro e non oltre il 13.01.2024, le Programmazioni 
di Classe e quelle individuali nonché le Unità di Apprendimento disciplinari e Interdisciplinari. 
I soli Coordinatori di Classe che avessero necessità di apportare modifiche alla Programmazione di Classe 
sono invitati a scrivere al DS all’indirizzo dirigente@icnovate.edu.it. 
 
Di seguito le indicazioni per il caricamento. 
 
Caricamento delle Programmazioni di Classe e delle UDA di Educazione Civica 
1. Dopo aver effettuato il 

login, selezionare una 
classe e scorrere in basso 
fino a visualizzare l’elenco 
“Giornale del professore”.  

2. Selezionare una 
disciplina. 

 
3. Nella pagina che si apre, 

cliccare, l’icona 
“Relazioni” e, 
successivamente, il 
simbolo “Più – Nuovo”. 

 
 
 
 
4. Nella pagina che si apre, 

cliccare su “Scegli file”, 
selezionare il file, 
ricordando di caricare un 
file per volta e di scrivere 
un minimo testo 
all’interno del box per 
poter meglio identificare 
il file caricato. 
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Caricamento dei Piani di Lavoro Individuali e delle UDA Disciplinari  
1. Dopo aver effettuato il 

login, selezionare una 
classe e scorrere in basso 
fino a visualizzare l’elenco 
“Giornale del professore”.  

2. Selezionare una 
disciplina. 

 
3. Nella pagina che si apre 

cliccare l’icona 
“Programma”, scegliere la 
scheda “Progettazione 
delle attività” e, in fondo 
alla schermata, cliccare su 
“Carica pdf” per caricare il 
Piano di Lavoro. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Scegliere invece la scheda 

“Cronoprogramma” per il 
caricamento delle UDA, e 
cliccare sul simbolo “Più – 
Nuovo”. 

 
 

5. Nella pagina che si apre, 
cliccare su “Scegli file”, 
selezionare il file, 
ricordando di caricare un 
file per volta e di scrivere 
un minimo testo 
all’interno del box per 
poter meglio identificare 
il file caricato. 

 
 

 
Dirigente scolastico 

Laura Loffa 
                                           Firma digitale ai sensi D.Lgs. 82/2005 e s.m.i 
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