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OGGETTO:  Modalità e Termini di Consegna delle Programmazioni Educative e Didattiche, dei Piani 

di lavoro individuali, dei PDP (DSA, BES, NAI) e dei PEI a. s. 2023/2024. 
 

Si invitano 

 I docenti coordinatori: 
o a predisporre e consegnare entro e non oltre sabato 28 ottobre 2023 le Programmazioni 

Educative e Didattiche del Team, utilizzando il modulo raggiungibile al link: 
https://forms.gle/JyXPCEkFkELH8nMEA: 

o a predisporre e condividere con il Team i Piani Didattici Personalizzati per DSA, BES, NAI, 
caricando i documenti, in formato PDF e nominati “PdP_Alunno_Classe_23-24”, nel Drive 
condiviso della Classe di riferimento nella cartella “Inclusione” (che si trova, divisa per tipologia di 
PDP, all’interno della cartella “A.S._2023-2024_”), entro e non oltre sabato 11 novembre 2023 per 
quelli in revisione, e non oltre sabato 18 novembre 2023 per quelli nuovi. Il modello da utilizzare è 
quello presente nel Drive di cui sopra. Si chiede altresì di fissare l’incontro con i genitori degli 
alunni, per la condivisione e la sottoscrizione dei documenti, non oltre sabato 02 dicembre. 

 I docenti di sostegno a predisporre e condividere con il Team, i Piani Educativi Individualizzati 
caricando i documenti, in formato PDF e nominati “PEI_Alunno_Classe_23-24”, nel Drive condiviso 
della Classe di riferimento nella cartella “Inclusione”, entro e non oltre la data fissata per l’incontro 
con la NPI (prima seduta del GLO). Nel caso in cui l’incontro non venisse fissato, i tempi per la 
consegna sono quelli dei PDP.  Il modello da utilizzare è quello presente nella cartella “Modelli PEI” 
nel Drive “Area1_Inclusione”, le modalità di compilazione sono quelle fornite dalle Funzioni 
Strumentali durante l’incontro del 04.10.2023.  

 Tutti i docenti: 
o a predisporre e consegnare i Piani di lavoro Individuali caricando i documenti, in formato PDF e 

nominati “PianodiLavoro_Docente_Disciplina_Classe_23-24”, nel Drive condiviso della Classe di 
riferimento nella cartella “Programmazioni → Programmazione Individuale”, entro e non oltre 
sabato 11 novembre 2023. Il modello da utilizzare è quello dello scorso anno.  

o a prendere visione dei PdP e segnalare ai Coordinatori di Classe eventuali aggiustamenti / 
correzioni in tempo utile ad apportare le modifiche prima dell’incontro con i genitori. 

o a prendere visione dei PEI e segnalare all’insegnante di Sostegno eventuali aggiustamenti / 
correzioni in tempo utile ad apportare le modifiche prima dell’incontro del GLO. 

 
Seguiranno specifiche indicazioni per il caricamento dei documenti su Spaggiari dopo la scadenza 
dell’11.11.2023. 

Il Dirigente scolastico 
Laura Loffa 

                                           Firma digitale ai sensi D.Lgs. 82/2005 e s.m.i 
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